АДМИНИСТРАЦИЯ

муниципального образования - Лесновское городское поселение

Шиловского муниципального района Рязанской области
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от   28.11.2014г.  №  98-па
«Об утверждении административного регламента  предоставления
 муниципальной услуги «Выдача разрешения на размещение 
передвижного аттракциона (зоопарка, цирка)»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации муниципального образования - Лесновское городское поселение Шиловского муниципального района Рязанской области от 19.05.2011г. № 21-па «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией муниципального образования – Лесновское городское поселение Шиловского муниципального района Рязанской области», администрация муниципального образования - Лесновское городское поселение Шиловского муниципального района Рязанской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

        1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на размещение передвижного аттракциона (зоопарка, цирка)» согласно приложению.

        2. Опубликовать настоящее постановление в Информационном бюллетене муниципального образования - Лесновское городское поселение Шиловского муниципального района Рязанской области и на официальном сайте администрации муниципального образования - Шиловский муниципальный район Рязанской области. 

        3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования в Информационном бюллетене муниципального образования - Лесновское городское поселение Шиловского муниципального района Рязанской области.

        4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить начальника бухгалтерского экономического отдела администрации муниципального образования - Лесновское городское поселение Шиловского муниципального района Рязанской области   Е.Ю. Белокопытову.

Глава  администрации муниципального
образования - Лесновское городское 

поселение Шиловского муниципального

района Рязанской области                                                                     А.А. Воропаев
Приложение

к   постановлению администрации 

муниципального образования – Лесновское 

городское поселение Шиловского 

муниципального района Рязанской области 

от 28.11.2014г.   № 98-па                                                                     
Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги  
«Выдача разрешения на размещение 
передвижного аттракциона (зоопарка, цирка)»
I. ОБЩИЕ  ПОЛОЖЕНИЯ

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на размещение передвижного аттракциона (зоопарка, цирка)» разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результата предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на размещение передвижного аттракциона (зоопарка, цирка)»    (далее соответственно - Административный регламент, муниципальная услуга), создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, и определяет порядок, сроки и последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.
2. В целях настоящего административного регламента применяются следующие понятия:

муниципальная услуга, предоставляемая органом местного самоуправления  (далее – муниципальная услуга) – деятельность по реализации функций органа местного самоуправления, которая осуществляется по запросам Заявителей в пределах полномочий органа, предоставляющего муниципальные услуги, по решению вопросов местного значения, установленных в соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и уставом муниципального образования;

заявитель  – юридическое лицо (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления), физическое лицо либо их уполномоченные представители, обратившиеся в орган, предоставляющий муниципальные услуги, либо в организации, предоставляющие муниципальные услуги с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в устной, письменной или электронной форме;

административный регламент – нормативный правовой акт, устанавливающий порядок предоставления  муниципальной услуги.
3. Заявителями являются юридические  лица и индивидуальные предприниматели, зарегистрированные в установленном действующим законодательством порядке (далее - заявитель).  
Муниципальная услуга предоставляется на основании  обращения Заявителя. 

Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги
4. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги Заявитель может получить в средствах массовой информации, в сети Интернет на официальном сайте  администрации Шиловского муниципального района, в местах нахождения органов, предоставляющих муниципальную услугу. Подробная информация об органах, предоставляющих муниципальную услугу, содержится в п. 10 настоящего Административного регламента. 
5. Информирование Заявителя по вопросам предоставления муниципальной услуги проводится в форме: 
- устного информирования;

- письменного информирования (в том числе по электронной почте);

- размещения информации в сети Интернет.  

6. В рамках информирования по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется информация, касающаяся:

- необходимого перечня документов, предоставленных для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

- источников получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);

- времени приема и выдачи документов;

- сроков предоставления муниципальной услуги;

- хода рассмотрения заявления Заявителя о предоставлении муниципальной  услуги;

- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

7. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно и в корректной форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам, в том числе, в случае необходимости, с привлечением других специалистов. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности лица, принявшего телефонный звонок. 

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого компетентного специалиста, или же обратившемуся должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Письменная информация обратившимся Заявителям предоставляется при наличии письменного обращения. Письменный ответ подписывается руководителем органа (организации), предоставляющего услугу, или иным уполномоченным лицом, содержит фамилию, инициалы и номер телефона исполнителя. Ответ направляется по почте, электронной почте, посредством факсимильной связи в зависимости от способа обращения Заявителя за консультацией или способом, указанным в письменном обращении.

8. Сроки информирования по вопросам предоставления услуги: 

- Время телефонного разговора не должно превышать 10 минут.

- Время ожидания граждан при индивидуальном устном информировании не может превышать 15 минут. Индивидуальное устное информирование каждого гражданина специалист осуществляет не более 15 минут.  

- При письменном обращении ответ направляется Заявителю в течение 5 дней со дня регистрации обращения. 

В случае необходимости направления запроса в государственные органы, органы местного самоуправления срок рассмотрения обращения продлевается до получения мотивированного ответа на запрос, Заявителю при этом направляется предварительный ответ с описанием действий, совершаемых по его обращению.

При консультировании Заявителей по электронной почте, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, ответ должен быть направлен в течение пяти дней, исчисляемых со дня, следующего за днем поступления соответствующего запроса.

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

9. Наименование муниципальной услуги –  «Выдача разрешения на размещение передвижного аттракциона (зоопарка, цирка)».
10. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией муниципального образования - Лесновское городское поселение Шиловского муниципального района Рязанской области (далее – уполномоченный орган). Ответственными исполнителями муниципальной услуги являются должностные лица Уполномоченного органа.

Место нахождения: 391539, Рязанская  область, Шиловский район, р.п. Лесной, ул. Зеленая, д. 21.

Телефон для справок: 8(49136) 3-73-93;  факс: (49136) 3-73-93
Адрес официального сайта: www.Shilovoadm.ru.
Адрес электронной почты: lesnoyadm@mail.ru.

График работы: понедельник - пятница с 08.00 до 17.00 часов.

 Перерыв на обед с 12.00 до 13.00 часов.

Суббота и воскресенье - выходные дни. 

Прием и выдача документов может осуществляться в территориальном отделе Государственного бюджетного учреждения Рязанской области "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Рязанской области" (далее - ТОМФЦ).

Место нахождения ТОМФЦ: Рязанская область, р.п. Шилово, ул. Спасская, д. 21.  
11. В процессе предоставления муниципальной услуги уполномоченный орган, взаимодействует  с  Федеральной налоговой службой Российской Федерации (далее ФНС РФ). 

12. Результатом предоставления муниципальной услуги является получение заявителем разрешения на размещение передвижного аттракциона, зоопарка, цирка на территории муниципального образования - Лесновское городское поселение Шиловского муниципального района Рязанской области (далее - разрешение) по форме согласно приложению №1 к административному регламенту либо уведомления об отказе в выдаче разрешения (далее - отказ в выдаче).

13. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 7  дней с даты  регистрации письменного обращения по вопросу выдачи разрешения на размещение передвижного аттракциона (зоопарка, цирка).
Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

14. Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги являются:

- Конституция Российской Федерации;

- Федеральный закон от 06.11.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

-  Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";
- постановление администрации муниципального образования - Лесновское городское поселение Шиловского муниципального района Рязанской области от 19.05.2011г. № 21-па «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией муниципального образования – Лесновское городское поселение Шиловского муниципального района Рязанской области»;
- Устав муниципального образования – Лесновское городское поселение Шиловского муниципального района Рязанской области;

- настоящий Административный регламент.
Исчерпывающий перечень документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги
15. Для предоставления муниципальной услуги необходимы следующие документы:

- заявление с указанием предполагаемого места и срока размещения аттракциона, зоопарка или цирка;

- документы, подтверждающие проведение обязательных вакцинаций, ветеринарных обработок, диагностических исследований в соответствии с требованиями ветеринарного законодательства;

- технический паспорт завода-изготовителя аттракциона (на русском языке), оформленный в соответствии с требованиями нормативных актов.

Заявитель вправе по собственной инициативе представить  следующие документы:

- выписку из Единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц), выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей).
В случае непредставления заявителем документов, указанных в абзаце  шестом настоящего пункта Уполномоченный орган самостоятельно запрашивает необходимые документы в режиме межведомственного взаимодействия.

Документами, запрашиваемыми в режиме межведомственного взаимодействия в ФНС РФ, являются:

- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц);

- выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей).

Представленные заявителем документы после предоставления муниципальной услуги остаются в Уполномоченном органе и заявителю не возвращаются.

16. Уполномоченный орган не вправе требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.
 При представлении заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность. В случае, если с заявлением обращается представитель заявителя, предъявляется оригинал или копия документа, удостоверяющего полномочия физического лица представлять интересы заявителя.
Исчерпывающий перечень оснований  для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
17. Заявителю может быть отказано в приеме документов по следующим основаниям:


- непредставление заявителем документа, удостоверяющего его личность;

  - непредставление представителем заявителя документа, удостоверяющего личность и полномочия;

  - заявитель не соответствует требованиям, указанным в пункте 3 Административного регламента;

  - заявление, представленное для предоставления муниципальной услуги, по содержанию не соответствует требованиям пункта 15 Административного регламента. 
18. При наличии оснований для отказа в приёме документов Заявителю устно, а по требованию Заявителя – письменно, предоставляется консультация по перечню и качеству предоставляемых документов и выдается памятка с полным списком необходимых документов для предоставления муниципальной услуги.

В случае устранения причин, послуживших основанием для отказа в приеме документов для предоставления муниципальной услуги, Заявитель может повторно обратиться с аналогичным заявлением. 

Исчерпывающий перечень  оснований для отказа
 в предоставлении муниципальной услуги
19. В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано в случаях:    
   - если на предполагаемое место размещения аттракциона, цирка или зоопарка уже выдано разрешение на размещение аттракциона, цирка или зоопарка другому юридическому лицу или индивидуальному предпринимателю;
- непредставление документов, указанных в абзацах 2-4 пункта 15 Административного регламента; 
- если размещение аттракциона, цирка или зоопарка предполагается в местах и (или) сооружениях спортивно-оздоровительного назначения (бассейнах, стадионах и т.п.), находящихся в муниципальной собственности, и размещение аттракциона, цирка или зоопарка в указанных местах и сооружениях нарушает установленные для их эксплуатации санитарно-эпидемиологические правила и нормативы и может повлечь за собой угрозу безопасности, жизни и (или) здоровью населения;
- представление заявителем недостоверных сведений.

20. Отказ в предоставлении муниципальной услуги оформляется Уполномоченным органом.

Уведомление об отказе направляется в адрес Заявителя Уполномоченным органом, если Заявителем при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги не изъявлено желание получить отказ непосредственно при личном обращении.
Размер платы, взимаемой с Заявителя
 при предоставлении муниципальной услуги
21. Плата за предоставление муниципальной услуги не взимается.
Максимальные сроки ожидания в очереди. 
Срок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги
22. Время ожидания в очереди для получения информации (консультации), касающейся предоставления муниципальной услуги – 15 минут;

Время ожидания в очереди для подачи документов –  15 минут;

Время ожидания в очереди для получения документов – 15 минут.

Срок регистрации запроса Заявителя о предоставлении муниципальной услуги – 45минут.

Требования к помещениям, 
в которых предоставляются муниципальная услуга
23. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к местам ожидания, местам для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
- прием заявлений, документов, указанных в пункте 15, выдача решений, консультирование осуществляются в кабинете  специалиста уполномоченного органа;
- на двери  кабинета размещается табличка с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества и должности специалиста уполномоченного органа, осуществляющего прием заявителей, режима работы;
- места для информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов (бланков) оборудуются столом, стульями и информационным  материалом;
- места для ожидания в очереди на подачу заявления на предоставление муниципальной услуги оборудуются стульями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении;
- помещение должно соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам.

Показатели доступности и качества  муниципальной услуги
Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

- транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;

- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте администрации Шиловского муниципального района;

- соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

- соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;

-обеспечения возможности получения Заявителем всей необходимой информации (консультаций) о муниципальной услуге и подачи Заявителем запроса на предоставление муниципальной услуги при однократном визите и в сроки, установленные пунктом 22 настоящего Административного регламента. 

- отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения и действия (бездействия), принятые и осуществленные при предоставлении муниципальной услуги.

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ
 ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, 
ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ

24. Состав предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие административные действия:

-  прием и регистрация заявления и документов заявителя;

-  формирование и направление межведомственных запросов;

- проведение проверки представленных документов на соответствие их требованиям настоящего регламента;

- принятие решения о выдаче разрешения (об отказе в выдаче);

- оформление разрешения (отказа в выдаче);

-  выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

Блок-схема последовательности административных процедур по предоставлению муниципальной услуги представлена в приложении №2  к административному регламенту. 
25. Основанием для начала административных процедур является:

- личное обращение заявителя (его представителя) с заявлением, указанным в п. 15 настоящего регламента.
- поступление заявления в адрес администрации посредством почтовой или электронной связи.
26. Сроки прохождения отдельных административных процедур, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

а) прием обращения и прилагаемых документов и его регистрация от одного заявителя, выдача расписки - не более 45 минут;

б) формирование и направление межведомственных запросов в ФНС РФ - не более 1 дня;

в) проверка полноты и достоверности сведений о заявителе, содержащихся в представленном им заявлении и документах либо документах, полученных в режиме межведомственного взаимодействия, - не более 3 дней;

г) принятие решения по обращению и  оформление разрешения (отказа в выдаче)  -  не более 2 дней; 
д) выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги - 1 день.

IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ 
АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

27. Текущий контроль за соблюдением сроков, последовательности действий по исполнению муниципальной услуги, а также принятием решений специалистом, ответственным за исполнение муниципальной услуги, осуществляется  заместителем главы администрации муниципального образования -  Лесновское городское поселение Шиловского муниципального района Рязанской области .

28. Муниципальные служащие уполномоченного органа несут персональную ответственность за исполнение муниципальной услуги, которая закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями действующего законодательства.

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ
29. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) администрации, муниципальных служащих предоставляющих муниципальную услугу.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ администрации, муниципальных служащих предоставляющих муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.

1) Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем администрации, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем администрации.

2) Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта администрации, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации, муниципальных служащих предоставляющих муниципальную услугу;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации, муниципальных служащих предоставляющих муниципальную услугу. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Жалоба, поступившая в администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течении пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации, муниципальных служащих предоставляющих муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

По результатам рассмотрения жалобы администрация принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных администрацией опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

                                                                        Приложение № 1
         





            к Административному регламенту
Форма разрешения

на размещение передвижного аттракциона зоопарка или цирка на территории муниципального образования – Лесновское городское поселение Шиловского муниципального района Рязанской области
	Бланк

АДМИНИСТРАЦИЯ

муниципального образования - Лесновское городское поселение

Шиловского муниципального района Рязанской области

РАЗРЕШЕНИЕ

на размещение ___________________________________________                                                                                                            (передвижного аттракциона, зоопарка или цирка)

 на территории муниципального образования - Лесновское городское 
поселение Шиловского муниципального района Рязанской области

Регистрационный номер _________ от «____»_______________________г.

Наименование владельца __________________________________________ 

Место нахождения _______________________________________________ 

Основной государственный регистрационный номер ___________________ 

Адрес размещения ________________________________________________ 

Срок действия с ________________________ по _______________________ 

Разрешение должно находиться в месте размещения передвижного аттракциона,

зоопарка или цирка и предъявляться по требованию контролирующих органов.
Ответственность  за  техническое  состояние  и  безопасную   эксплуатацию

передвижного аттракциона, зоопарка или цирка несет его владелец.  

Владелец разрешения ___________________ _______________________

                       МП                          (подпись)                                    (Ф.И.О.)
Заместитель главы администрации 

муниципального образования – 

Лесновское городское поселение

Шиловского муниципального района 

Рязанской области                                   ___________ ____________________
             МП                                           (подпись)                        (Ф.И.О.)


             Приложение № 2
         





             к Административному регламенту
Блок – схема предоставления муниципальной услуги

                          ┌─────────────────────┐

                          │ Обращение заявителя │

                          └───────────────┬─────┘

               ┌──────────────────/\──────\/──────────────┐

          нет  │   Имеются основания для отказа в приеме  │  да

        ┌──────<документов, необходимых для предоставления>──────┐

        │      │           муниципальной услуги?          │      │

        │      └──────────────────\/──────────────────────┘      │

┌───────\/──────────────────────────────┐        ┌───────────────\/───────┐

│Прием и регистрация обращения заявителя│        │Отказ в приеме заявления│

└─────────────────┬─────────────────────┘        │      и документов      │

┌─────────────────\/────────────────────┐        └────────────────────────┘

│Оформление расписки о приеме документов│

└─────────────────---┬──────────────────┘

     да    ┌─────────\/───────/\───────────────────────┐  нет

    ┌──────<        К заявлению приложен документ,     >────────┐

    │      │запрашиваемый по межведомственному запросу?│        │

    │      └──────────────────\/───────────────────────┘        │

    │                                     ┌─────────────────────\/────────┐

    │                                     │Межведомственное информационное│

    │                                     │  взаимодействие, направление  │

    │                                     │          запросов в ФНС       │

    │                                     │            России             │

    │                                     └────┬────────────────/\────────┘

    │    да     ┌──────────────────/\──────────\/─────────┐ нет │

    <──────────<Запрошенная по межведомственному запросу >──────┘

    │           │информация предоставлена в полном объеме?│

    │           └──────────────────\/─────────────────────┘

    │

да ┌\/───────────────/\──────────────────┐         нет

┌──<   Имеются основания для отказа в    >────────────────┐

│  │предоставлении муниципальной услуги? │                │

│  └─────────────────\/──────────────────┘                │

\/─────────────────────────────────┐  ┌───────────────────\/──────────────┐

│   Должностное лицо Отдела        │  │    Должностное лицо Отдела        │

│  оформляет уведомление об отказе │  │оформляет и регистрирует разрешение│

│      в выдаче разрешения         │  └───────────────────┬───────────────┘

└───────────────┬──────────────────┘                      │

┌───────────────\/─────────────────┐  ┌───────────────────\/──────────────┐

│   Выдача заявителю уведомления   │  │    Выдача заявителю разрешения    │

│  об отказе в выдаче разрешения   │  └───────────────────────────────────┘

└──────────────────────────────────┘


























































































































































